FUNDAGAO

UNIDADE TEATRO TEATRO TEATRO BOULEVARD
3 i DAS ARTES SANTA TIMOCHENCO PAULO MACHADO SANTOS PEDRO
SAO CAETANO DO SUL PAULA WEHBI DE CARVALHO DUMONT MARTIN
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 217/2024.
Fundagao das Artes de Sao Caetano do Sul

Necessidade da Administragdo: Contratagdo por dispensa de licitagdo, de Designer Gréfico.

1. DO OBJETO
Contratacdo de profissional Designer Grafico para criagdo de um Livro Institucional da Fundagdo das
Artes e para elaborac¢do da identidade visual do Festival de Primavera.

Descri¢cdao detalhada dos servigos:
Utilizar elementos visuais para comunicar ideias, conceitos e informac¢des de forma eficiente e
atraente.
Design para Impressao
Desenvolvimento do Material Grafico
Diagramagao

Tipografia e Tratamento de Texto
Selegdo e Edigao de Fontes
Criacdo de Hierarquia Visual

Desenvolvimento de Layouts
Composicao de Paginas
Equilibrio e Proporgao

Manipulagao de Imagens
Criacdo de Montagens Visuais

Pesquisa e Desenvolvimento criativo
Tendéncias de Design
Referéncias Visuais

Software e Ferramentas de Design
Dominio de Programas de Design
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Criacao de Infograficos e Material Visual Informativo
Simplificagao de Informacgdes
Apresentagao Visual de Dados

Producao Grafica e Pré-impressao
Preparo de Arquivos para Impressao
Supervisao de Impressao

Gestao de Projetos e Prazos
Planejamento e Organizagao
Trabalho em Equipe

Desenvolvimento de Estratégias Visuais

Em resumo, o designer grafico deverd utilizar habilidades criativas e técnicas para desenvolver
solugdes visuais que comunicam mensagens de forma clara, atraente e eficaz, conforme descrito
acima, para a criagao de:
e LIVRO CAPA DURA E COSTURA, COM ESTOJO
Capa: 25 x 50,6cm, 4x0 cores, tinta escala em couche fosco 150g, laminado — empastado em
papeldo holler, saida em CTP.
Miolo: 80 pags., 25 x 25cm, 4x4 cores, tinta escala em couche fosco 150g,

e FESTIVAL DE PRIMAVERA
Elaboracao da Identidade Visual do evento (concept art)

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

O objetivo de contratar um designer grafico é garantir a criacdo e o desenvolvimento de um Livro
Institucional com qualidade profissional, que comuniquem de forma eficaz a mensagem ou identidade
da Fundagdo das Artes.

Aqui estdo alguns dos principais objetivos que justificam a contratacdo:
Aprimorar a identidade visual: Desenvolver a identidade visual da Fundagdo das Artes e do Festival de
Primavera, através de elementos graficos que transmitem seus valores e diferenciais.

Comunicacao clara e eficaz: Criar materiais graficos que organizem informacgdées de forma visualmente
atraente e facil de entender.

Aumentar o engajamento do publico: Design visual atraente e moderno melhora a experiéncia do
usudrio, gerando maior interesse e interacdo com os materiais produzidos, sejam eles impressos ou
digitais.
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Consisténcia visual: Manter uma consisténcia no uso de nucleos, fontes e elementos graficos em
diferentes plataformas e materiais, o que reforca a imagem da Fundacdo das Artes e a torna mais
reconhecivel.

Em resumo, o objetivo é garantir que a comunicagao visual da Fundag¢do das Artes seja consistente,
impactante e adequada ao publico-alvo, fortalecendo a imagem e facilitando a compreensdo da
mensagem.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO.
Contratacdo do profissional Designer Grafico para criagdo de um Livro Institucional da Fundagdo das
Artes e para elaborac¢do da identidade visual do Festival de Primavera:

Livro Institucional: Diagramacdo, layout, design de capa e tratamento de imagens. Desenvolvimento
de um projeto grafico que reflita a histéria e os valores da Fundagdo das Artes.

Festival de Primavera: Criagdo da Identidade Visual, paleta de cores, tipografia, e demais pecgas graficas
para divulgacdo (cartazes, banners, folders, redes sociais).

4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGAO.

Para tal contratacdo, é importante definir requisitos bdsicos que garantam que o profissional ou
empresa contratada tenha as habilidades, experiéncia e qualificagbes necessarias para executar o
projeto com qualidade.

Além de se responsabilizar pelo pleno atendimento ao que o objeto deste Termo de Referéncia requer,
e execucdo de todo o processo pertinente ao objeto deste projeto, devera também apresentar os
seguintes requisitos:

Formacgdo Académica
e Ensino Superior Completo em Design Grafico, Comunicacado Visual, Publicidade e Propaganda,
ou dreas correlatas.
e Cursos Técnicos ou Especializagbes em design grafico, branding, diagramacdo, tipografia,
ilustracdo, ou design digital também podem ser aceitos, dependendo do escopo do trabalho.
Experiéncia Profissional
e Experiéncia Comprovada: Um portfélio que demonstre trabalhos realizados em design grafico,
como identidade visual, diagramacdo, criacdo de logotipos, projetos editoriais, design de
embalagens, pecas graficas para impressao e digital, etc.
o Para projetos especificos (livros, eventos, branding), verificar se o portfélio contém
exemplos similares ao que sera desenvolvido.
e Anos de Experiéncia: E comum solicitar ao menos 2 a 5 anos de experiéncia profissional na
area, mas isso pode variar de acordo com o nivel de complexidade do projeto.
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Habilidades Técnicas
o Dominio de Softwares Graficos:

Adobe lllustrator

Adobe Photoshop

Adobe InDesign (para projetos editoriais)

CorelDRAW (opcional, dependendo das preferéncias)

Ferramentas de design digital (como Figma, Sketch, ou Adobe XD, no caso de interfaces

digitais).

e Conhecimento de Pré-Impressao e Impressao: Para projetos que envolvem impressdo, é
fundamental o entendimento de padrdes de cores (CMYK vs. RGB), resolugdo de imagens e
margens de sangria.

O O O O O

Capacidade Criativa e Inovadora
e Originalidade e Criatividade: Demonstrar capacidade de criar solu¢des visuais inovadoras e
Unicas, adequadas ao publico-alvo e aos objetivos do projeto.
e Capacidade de Adaptacdao ao Briefing: Mostrar que consegue traduzir as necessidades e
objetivos do cliente em conceitos visuais de forma clara e eficaz.

Portfélio Profissional
e Um portfélio atualizado e relevante, que demonstre uma variedade de trabalhos realizados,
especialmente em areas como:
Identidade visual e branding.
Projetos editoriais (diagramacao de livros, revistas, folhetos).
Criacdo de materiais para marketing digital e redes sociais.
Projetos especificos para eventos culturais ou institucionais (se for o caso).

O O O O

Conhecimento de Tendéncias e Praticas de Mercado
e Tendéncias de Design: Estar atualizado sobre as ultimas tendéncias em design grafico,
tipografia, cores e padrGes visuais.
e Uso de Ferramentas Modernas: Capacidade de integrar o uso de ferramentas digitais
modernas, como plataformas de design colaborativo e softwares de prototipagem.

Habilidades de Comunicagdo e Colaboracao
e Capacidade de Trabalhar em Equipe: Trabalhar em colabora¢cdo com outras equipes, como
marketing, redac¢do, desenvolvimento web ou gestdo de projetos.
e Receber e Aplicar Feedback: Ser capaz de interpretar feedbacks e aplicar ajustes sem
comprometer a qualidade criativa.
e Compreensdo de Briefings: Habilidade de entender e interpretar as necessidades do projeto a
partir de um briefing claro.
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Gestdo de Projetos e Prazos
e Gerenciamento de Tempo: Capacidade de planejar o trabalho, gerenciar multiplas tarefas e
cumprir prazos estabelecidos.
e Flexibilidade e Organizagdo: Ser capaz de lidar com ajustes, revisbes e mudancgas de escopo
durante o projeto.

Conformidade com Aspectos Legais
o Direitos Autorais e Licenciamento: Conhecimento sobre as regras de uso de imagens, fontes e
demais recursos graficos, garantindo que o trabalho entregue nao viole direitos autorais.
e Contrato de Prestagdo de Servigos: Estar apto a formalizar contratos que detalhem o escopo,
prazos, formas de pagamento e direitos de uso do material produzido.

Conhecimento de Branding e Marketing (Opcional)
e Paraprojetos que envolvem a criagao de identidade visual e materiais promocionais, o designer
grafico deve ter nogBes de branding, marketing e comunicagdo para alinhar o design com a
estratégia da marca ou campanha.

5. EXECUGAO DO OBJETO.
O inicio da execugao do objeto ocorrera a partir da data de entrega da Ordem de Servico, observando
o que dispde e o prazo de execugado sera por um periodo de 30 dias, improrrogaveis.

A Contratada fica responsavel ainda pela observancia de todas as Normas e legislacdes pertinentes ao
ramo de atividade.

6. GESTAO DO CONTRATO.
A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 11.914 de 12 de abril de 2023, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execu¢do contratual, informando a unidade
responsavel por sua gestdo e ao gestor do contrato designados, aquelas que podem resultar na
execucdo dos servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual,
tomando as providéncias necessdrias a regularizagdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos
observados;

Recepcionar a contratada, protocolar os documentos necessarios ao pagamento, previsto no termo de
contrato e das normas da FASCS que disciplina os procedimentos para a liquidacdo e pagamento,
conferindo e remetendo a unidade responsavel pela gestdo de contrato, e ao gestor contratual
designado;
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Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou do material
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal
ou fatura e remetendo a unidade responsavel pela gestdo de contratos, e ao gestor designado;

Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagdo, rescisdo ou qualquer outra
providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a necessidade de acréscimos
ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao de tais providéncias;
Propor medidas que visem a melhoria continua da execu¢do do contrato;

Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdao normativa.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO.
As medicbes para efeito do pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da documentacgdo exigida, a
Fiscalizacdo atestara a medicao, comunicando a CONTRATADA, no prazo de 3 (trés) dias contados do
recebimento do relatdrio, o valor aprovado, e autorizard a emissdo da correspondente fatura, a ser
apresentada no primeiro dia subsequente a comunicagao dos valores aprovados.

As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o CONTRATANTE, e
apresentadas para a Fiscalizagao.

A Fiscalizagcdo emitird o Atestado de Realizacdo dos Servigos em até 3 (trés) dias contados a partir do
recebimento da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de emissdao dos Atestados
de Realiza¢do dos Servicos, em conta corrente da CONTRATADA, em conformidade com os servigos
executados, mediante a apresentacdo dos originais da nota fiscal/fatura.

O recebimento provisério ou definitivo dos servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

O prazo para recebimento provisorio sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicacdo
escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, na forma expressa
pela alinea ‘a’, inciso |, artigo 140, da lei Federal 14.133/21.
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O recebimento definitivo dar—se—34 por servidor ou Comissdo designada pela Administracao, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso de prazo de vistoria de até 90 (noventa)
dias corridos, que comprove a adequacao do objeto as condi¢cdes contratuais, na forma expressa na
alinea ‘b’, da legislacdo supra.

O objeto do contrato poderad ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR.
O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS
O custo estimado da contratagao sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento
do envio das propostas.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
3.3.90.39.00 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

José Carlos Rufato Junior
Chefe de Compras e LicitagGes
Fundacdo das Artes de S3o Caetano do Sul
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